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l. INTRODUCCION.

El Colegio de Chihuahua es un Organismo Publico Descentralizado del Poder Ejecutivo del
Estado de Chihuahua, cuya cabeza de sector es la Secretaria de Educacion y Deporte,
dotado de plena capacidad juridica, patrimonio y autonomia académica propia.

Fue creado mediante Decreto No. 308/05 | P.O., de la Sexagésima Primera Legislatura del
H. Congreso del Estado de Chihuahua, el cual fue publicado en el Periédico Oficial del
Estado, numero 87, de fecha 29 de octubre de 2005, que contiene la Ley del Colegio de
Chihuahua.

Con fecha 13 de enero de 2016, el Ejecutivo Federal, por conducto de la Secretaria de
Educacién Publica; el Gobierno del Estado Libre y Soberano de Chihuahua, por conducto




de IaSecretarias de Hacienda y de Educacién y Deporte, asi como El Colegio de
Chihuahua, firmaron el Convenio Marco de Colaboraciéon para el apoyo financiero a El
Colegio de Chihuahua, quedando establecidas entre otras, las siguientes declaraciones:

Declaracion 1.4. “Que de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 21 de la Ley para la
Coordinacién de la Educacion Superior, la Federacion, dentro de sus posibilidades
presupuestarias... les asignara recursos de conformidad con la distribucion
establecida en el PEF...”

Declaracion 1.5. “Que el apoyo... se llevara a cabo mediante la aportacién de recursos
publicos federales a “El Colegio”, conforme a los Anexos de Ejecucién que se
celebren en cada ejercicio fiscal’.

En cumplimiento a lo anterior, el pasado 2 de enero de 2023, las entidades publicas antes
mencionadas, firmaron el Anexo de Ejecucion correspondiente al ejercicio fiscal 2023, en
cuyo Apartado Unico se establece que el apoyo financiero otorgado por la SEP, mismo que
asciende a $4,348,434.00 (cuatro millones, trecientos cuarenta y ocho mil, cuatrocientos
treinta y cuatro pesos, m.n.) sera destinado a “Gasto de Operacién”.

Para el ejercicio de los recursos provenientes del apoyo financiero, resulta aplicable lo
dispuesto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico en
vigor, toda vez que si bien el Colegio de Chihuahua, es un Organismo Descentralizado del
Estado de Chihuahua, el Articulo 1, parrafo segundo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua, establece que: “Las
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios con cargo total o parcial a fondos
federales conforme a los convenios entre el Ejecutivo Federal y los entes publicos
sefialados en las fracciones anteriores, estaran sujetos a las disposiciones de la Ley
Federal en la materia”.

Teniendo en consideracion lo expuesto en el numeral que precede, es aplicable al quehacer
del Colegio de Chihuahua, lo previsto en el articulo 22 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico en vigor, que determina la obligacién de
establecer Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, a fin de cumplir con las
funciones especificas que el propio articulo establece.

En este sentido, en la fraccién VI del articulo en comento, se faculta a los Comités de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, para elaborar y aprobar su Manual de
Integracion y Funcionamiento, motivo por el cual, el presente Manual se presenta a partir
del sefialamiento de |la base legal que sustenta la constitucion y operacion del Comité, los
objetivos que debe cumplir, la labor que debe asumir en su calidad de Organo Colegiado,
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del Comité, asi como las diversas normas aplicables a las tareas propias del Comité.

Es menester asentar que el presente Manual debe estar sujeto en todo momento a procesos
de revisién, actualizacion y mejora continua, en relacién a las reformas legales e
innovaciones que surjan en materia de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de
servicios, para mantener su ambito de aplicacion vigente y facilitar con ello, que la operacion
y procesos llevados a cabo por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
cuenten con el debido soporte legal y material para su funcionamiento y toma de decisiones,
permitiendo a El Colegio de Chihuahua, contar con un érgano colegiado, eficiente, eficaz y
confiable para el cumplimiento de sus objetivos, programas, criterios, lineamientos, politicas
y metas.

Il. OBJETIVOS.

Establecer, en forma clara y precisa, la integraciéon y el funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, atendiendo la organizacion interna de la
institucién y el marco legal aplicable.

Vigilar y validar que, en todos los procesos de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
se apliquen los criterios previstos en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, asi como los principios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad, transparencia y honradez a fin de asegurar las mejores condiciones y
beneficios para El Colegio de Chihuahua.

Proponer y aplicar criterios que promuevan la simplificacion administrativa, la
descentralizacién de funciones y una efectiva delegacion de facultades, con la finalidad de
contribuir al cumplimiento de las metas establecidas en las materias sefialadas, asi como a
la observancia de la Ley y el Reglamento vigentes y las demas disposiciones aplicables.

Responder a las exigencias de modernizacion de los procedimientos, asi como precisar los
aspectos que conduzcan a los servidores publicos que los integran, a asumir su funcién con
el mas amplio sentido de responsabilidad en el analisis y dictamen de los asuntos sometidos
a su consideracion, ademas de coadyuvar para que el Organo Interno de Control
desempefie con la autonomia e imparcialidad que su funcién requiere, sus actividades de
control preventivo y correctivo

lll. MARCO JURIDICO.

De manera enunciativa, mas no limitativa, a continuacion, se enlistan las disposiciones
legales aplicables al presente Manual:
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Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

LEYES

Ley de El Colegio de Chihuahua.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Ley de Ingresos de la Federacion.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Particulares.

cODIGOS

Cadigo Fiscal de la Federacién.
Cadigo Civil Federal.
Codigo de Comercio.

Cadigo Federal de Procedimientos Civiles.

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.

Reglamento del Coédigo Fiscal de la Federacion.

IV. DEFINICIONES.




ADJUICACION DIRECTA: Procedimiento de contratacién previsto por los articulos 26,
fraccion lll, 41 y 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS: Las adquisiciones y los
arrendamientos de bienes muebles, asi como la prestacion de servicios que se encuentren
comprendidos en los articulos 1y 3 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

AREA CONTRATANTE: La Unidad Administrativa designada para realizar los
procedimientos de adquisicion, arrendamiento de bienes o contratacién de servicios que se
requieran.

AREA REQUIRENTE: La Unidad Administrativa gue de acuerdo con sus necesidades
solicite o requiera formalmente la adquisicion o arrendamiento de bienes muebles o la
contratacion de servicios o, bien, aquella que los utilizara, con cargo al presupuesto
autorizado.

AREA TECNICA: Unidad Administrativa o de Asesoria Externa, que coadyuve para
determinar con claridad: especificaciones, parametros, requerimientos y/o normas de
caracter técnico para la adquisicion, arrendamiento o contratacién de servicios.

BIENES MUEBLES: Los que tienen esa naturaleza de acuerdo al Cédigo Civil Federal.
COLEGIO: El Colegio de Chihuahua.

COMITE: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Colegio de Chihuahua.

DIRECTOR: Director General de El Colegio de Chihuahua.

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS: Procedimiento de contratacion
previsto en los articulos 26 fraccion Il, 41, 42 y 43 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

INVITADO: Persona cuya intervencion se considere necesaria para aclarar aspectos
técnicos o administrativos relacionados con los asuntos sometidos a la consideracién del
Comité.

LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

LICITANTE: La persona fisica o moral que participe en cualquier procedimiento de licitacién
publica o bien de invitacion a cuando menos tres personas.

LICITACION PUBLICA: Procedimiento para la adquisiciéon de bienes y contratacién de
servicios, previsto en el articulo 26 fraccion | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.
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MANU: El Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de El Colegio de Chihuahua.

0IC: Organo Interno de Control.

PROVEEDOR: Persona fisica o moral que celebre contratos de adquisiciones,
arrendamientos o servicios.

REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

REQUISICION DE COMPRA: Documento interno mediante el cual las Areas Requirentes
solicitan bienes, arrendamientos o servicios al Area Contratante, de acuerdo con sus
necesidades establecidas en el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, sin la cual no podra iniciar el procedimiento de contratacién correspondiente.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS: La Direcciéon General, la Secretaria General, las

Coordinaciones Administrativa y Académica y las demas oficinas o areas que integran El
Colegio de Chihuahua.

V. INTEGRACION DEL COMITE.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 19 del Reglamento, el Comité estara
conformado de la siguiente manera:

A. CON DERECHO A VOZ Y VOTO:

DIRECTOR GENERAL PRESIDENTE
SECRETARIA GENERAL VOCAL
COORDINADOR ADMINISTRATIVO VOCAL
COORDINADOR ACADEMICO VOCAL

B. CON VOZ, PERO SIN DERECHO A VOTO:

\

INVITADO PERSONAS CUYA INTERVENCION
SE CONSIDERE NECESARIA PARA
ACLARAR ASPECTOS TECNICOS O
ADMINISTRATIVOS.

oIC ASESOR




la consideracion del Director; en su caso, autorizar los supuestos no previstos en
las mismas;

Analizar trimestralmente el informe de la conclusién y resultados generales de las
contrataciones que se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias
para verificar que el programa y presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, se ejecuten en tiempo y forma, asi como proponer medidas tendientes a
mejorar o corregir sus procesos de contratacion y ejecucion,;

Elaborar y aprobar el manual de integracién y funcionamiento del comite, asi como
las modificaciones y adecuaciones que resulten necesarias;

Coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demas disposiciones juridicas aplicables, asi
como a la debida observancia de los criterios de eficacia, eficiencia, economia,
imparcialidad, transparencia y honestidad;

Revisar el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios antes de su
publicacién en CompraNet y en |a pagina de Internet del Colegio, de acuerdo con el
presupuesto aprobado para el gjercicio correspondiente;

Recibir por conducto del Secretario Técnico, las propuestas de modificacién a las
politicas, bases y lineamientos formuladas por las areas contratantes y requirentes,
asi como dictaminar sobre su procedencia y, en su caso, someterlas a la
autorizacion del Director;

Autorizar los formatos con los que se someteran los casos a dictaminar por el
Comité.

El Comité no dictaminara los siguientes asuntos:

La procedencia de la contratacion en los casos de excepcion a que se refiere el
penultimo parrafo del articulo 41 de la Ley;

Los procedimientos de contratacién por monto que se fundamenten en el articulo 42
delaLey,vy;

Los asuntos cuyos procedimientos de contratacion se hayan iniciado sin dictamen
previo del Comité.

VIl. NORMAS DE FUNCIONAMIENTO DEL COMITE.

Con fundamento en el articulo 22 del Reglamento, las sesiones del Comité se llevaran a
cabo en los siguientes términos:

Ordinarias aquéllas que estén programadas en el calendario anual de sesiones, las
cuales se podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar. Solo en casos
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urgentes y debidamente justificados podran realizarse reuniones extraordinarias, a
solicitud del titular del Area Requirente o Area Contratante:

Se llevaran a cabo cuando asista la mayoria de los miembros con derecho a voz y
voto, y las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada por
mayoria de votos de los miembros con derecho a voz y voto presentes en la sesion,
y en caso de empate, quien presida tendrd voto de calidad para tomar la
determinacién correspondiente;

Las sesiones solo podran llevarse a cabo cuando esté presente su Presidente o su
suplente;

La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y los documentos
correspondientes a cada asunto, se entregara en forma impresa o, de preferencia,
por medios electronicos a los participantes del Comité cuando menos con tres dias
habiles de anticipacién a la celebracion de las sesiones ordinarias y con un dia habil
de anticipacion para las extraordinarias. La sesion soélo podra llevarse a cabo
cuando se cumplan los plazos indicados;

El Comité podré sesionar de forma presencial o via remota a través de internet y
medios digitales; asimismo, los miembros del Comité e invitados podran asistir a las
sesiones presenciales o de manera virtual, a través de videoconferencia u otros
medios similares que permitan su participacion en tiempo real en los asuntos de la
sesidn. En su caso, la asistencia virtual de los participantes se registrara recabando
las firmas correspondientes en el acta de dicha sesion;

Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, deberan presentarse en
el formato que el Comité considere conveniente, y tratandose de las solicitudes de
excepcion a la licitacion publica invariablemente deberan contener un resumen de
la informacion prevista en el articulo 71 del Reglamento, y la relaciéon de la
documentacion soporte que se adjunte para cada caso, dentro de la cual debera
considerarse el oficio que acredite la existencia de suficiencia presupuestaria, asi
como documento que haga constar, en su caso, la cantidad de existencias en
inventario;

La solicitud de excepcién a la licitacién publica y la documentacién soporte que
quede como constancia de la contratacién, deberan ser firmadas por el titular del
Area requirente y/o Area técnica, segun corresponda. El formato a que se refiere el
parrafo anterior, deberd estar firmado por el secretario técnico, quien sera
responsable de que la informacion contenida en el mismo corresponda a la
proporcionada por las areas respectivas;

Todo asunto que sea analizado y dictaminado por el Comité, conforme al parrafo
anterior, debera ser firmado por cada asistente con derecho a voz y voto;
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e Cuando de la solicitud de excepcion a la licitacion publica o documentacién soporte
presentada por el Area requirente, o bien del asunto presentado, no se desprendan
a juicio del Comité, elementos suficientes para dictaminar el asunto de que se trate,
éste debera ser rechazado, lo cual quedara asentado en el acta respectiva, sin que
ello impida que el asunto pueda ser presentado en una subsecuente ocasion a
consideracion del Comité, una vez corregidas las deficiencias observadas o
sefialadas por éste;

e En ningln caso el Comité podra emitir su dictamen condicionado a que se cumplan
determinados requisitos o a que se obtenga documentacion que sustente o justifique
la contratacion que se pretenda realizar;

e De cada reunién se levantara acta que sera remitida a través de correo electrénico,
una vez gue haya sido firmada por todos los que hubieran asistido a ella, misma que
se aprobara a mas tardar en la reunién ordinaria inmediata posterior. En dicha acta
debera sefalarse el sentido del acuerdo tomado por los miembros con derecho a
voz y voto, asi como los comentarios relevantes de cada caso. Los asesores e
invitados podran firmar el acta como constancia de su participacion;

e Invariablemente se incluirda en el orden del dia un apartado correspondiente al
seguimiento de acuerdos emitidos en las reuniones anteriores. En el punto
correspondiente a asuntos generales sélo podran incluirse asuntos de caracter
informativo, y;

e En la ultima reunién de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracion del
Comité, el calendario de reuniones ordinarias del siguiente ejercicio y en la primera
sesion del ejercicio se revisara y analizara el Programa anual de adquisiciones,

arrendamientos y servicios autorizado, y se aprobaran los rangos de los montos
maximos a que alude el articulo 42 de la Ley.

Vill. ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE.

A) DEL PRESIDENTE:

1.- Expedir las convocatorias y el orden del dia que corresponda, tanto para las
sesiones ordinarias como para las extraordinarias;

2.- Presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité;

3.- Emitir su voto para cada uno de los asuntos que deban decidirse en cada una de
las sesiones;

4.- Emitir voto de calidad cuando en alguna reunién ordinaria o extraordinaria exista
empate en las votaciones;
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5.- Firmar los listados de los casos dictaminados, asi como las actas
correspondientes a la sesion que hubiere presidido;

6.- Presentar en |la Sesion Ordinaria inmediata posterior a la conclusion del trimestre,
el informe trimestral de la conclusion de los asuntos dictaminados conforme lo
establece la Fraccion IV del Articulo 22 de la Ley y el Articulo 23 del Reglamento,
asi como los resultados generales de adquisiciones, arrendamientos y servicios;

7.- Proponer las acciones que, en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios relacionados con bienes muebles, sean necesarias para mejorar el
funcionamiento del Comité;

8.- Enviar al OIC el informe de las contrataciones formalizadas en el mes inmediato
anterior, que hayan sido autorizadas por el Comité al amparo del articulo 41 de la
Ley, y atendiendo a lo previsto en la fraccion Il del articulo 22 del citado
ordenamiento legal;

9.- Las demas que le impongan la Ley y su Reglamento.

B) DEL SECRETARIO TECNICO:

1.- La elaboracién de: las convocatorias, las 6rdenes del dia correspondiente a cada
sesion que se efectue y los listados con informacion de los asuntos que se trataran.

2.- Incluir en las carpetas correspondientes los soportes documentales necesarios,
asi como remitir dichos documentos a los participantes en el Comité, y el acta de
cada una de las sesiones, misma que debera remitir por correo electronico a los
integrantes del Comité que participaron en la sesion, a mas tardar tres dias habiles
posteriores a la fecha en que se llevé a cabo la sesion, para que emitan los
comentarios o modificaciones respectivas. Los miembros del Comité que reciban el
proyecto de acta contaran con un periodo de tres dias habiles para emitir los
comentarios o modificaciones a la misma. Transcurrido este periodo, si no se
reciben comentarios o modificaciones sobre el acta, se dara por aprobado el
contenido de esta y se procedera a recabar las firmas correspondientes.

3.- Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que exista
el quérum necesario;

4.- Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos;
5.- Firmar el formato del asunto que se someta a la consideracion del Comité,

responsabilizandose de que la informacién contenida en el mismo corresponda a la
proporcionada por las areas requirentes;
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6.- Remitir a cada miembro integrante del Comité, dentro de los términos aplicables
para las sesiones ordinarias y extraordinarias, los expedientes y documentos de la
reunién a celebrarse, incluyendo los soportes documentales necesarios;

7.- Registrar los Acuerdos del Comité y verificar que se les dé cumplimiento en
tiempo, fondo y forma;

8.- Vigilar y constatar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga
actualizado, cuidando su conservacion por el tiempo minimo que marca la ley;

9.- Realizar las funciones y actividades especificas que le encomiende el Comité en
Pleno, o el presidente de este, asi como aquelios que le correspondan de acuerdo
con los ordenamientos que le sean aplicables;

10.- Firmar los listados de los casos dictaminados, asi como las actas de las
sesiones en que hubiere participado; v;

11.- Las demas que le impongan la Ley y su Reglamento.

C) DE LOS VOCALES:
1.- Enviar al Secretario Técnico, dentro de los cinco dias habiles anteriores a la
celebracion de la sesion, la documentacion completa y suficiente correspondiente a
los asuntos que consideren necesario someter a dictamen del Comité, los cuales
deberan estar firmados por el titular del area responsable requirente.

2.- Recibir y analizar el orden del dia y el contenido de los expedientes de los
asuntos a tratar en cada sesion del Comité.

3.- Emitir su opinién y voto para los asuntos que deban decidirse en cada sesion;

4.- Firmar los listados de los casos dictaminados en la sesién a la que hubiesen
asistido;

6- Realizar las funciones y actividades que le encomiende el presidente del Comité

5.- Firmar las actas correspondientes a las reuniones a las que hubiesen asistido; 8\
o el Pleno, en su caso; i/

7.- Las demas que le impongan la Ley y su Reglamento.

D) DE LOS ASESORES:

1.- Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacién necesaria en torno a /)
los asuntos que se traten en el Comité, de acuerdo con las facultades que tenga
conferidas el area que los haya designado. "



2.- Firmar las actas correspondientes a las reuniones a las que hubiesen asistido.

E) DE LOS INVITADOS:

1.- Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su
competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido
invitados;

2.- Mantener completa discrecién y confidencialidad respecto de los asuntos
tratados en el Comité y la informacién proporcionada;

3.- Suscribir con El Colegio, un Convenio de Reserva y Confidencialidad en caso de
que, durante su participacién en las sesiones del Comité, tengan acceso a
informacién clasificada con tal caracter en términos de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

4.- Firmar las actas correspondientes a las reuniones a las que hubiesen asistido.

En Ciudad Juarez, Chihuahua, a los 26 dias del mes de mayo del afio dos mil veintitrés.

PRESIDENTE

DR. JUAN MIGYEL ORTA VELEZ.
L C
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MTRA. ELWURA ARCELUS PEREZ. LIC. ZURI
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MTRO. JORGELU|S POZAL DURAN [ LIC. PATRICIA PENA JAIME
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